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1. Login e Menu

1.1.Login

Username
No username o utilizador deve colocar o NIF

Password
Serd a mesma se o utilizador ja tiver conta criada na Loja Online. Caso ndo tenha terd de
criar nova conta.

2.
SIIC /.0

Acesso Reservado

Entrar =

Recuperar Password

Criagdo de nova conta

0.

SIIC 10
Criar Conta
s
*
*

a

Submeter

Numa primeira fase apenas os Chefes de Agrupamento terdo acesso a plataforma. Ao
entrarem, nas ConfiguracgOes, poderdo atribuir diferentes tipos de permissdo de acesso a
todos os elementos do seu agrupamento.
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Quando o utilizador tem conta criada mas ndo tem permissdo de acesso aparece a seguinte

mensagem:

SIIC /.0

Acesso Reservado

Utilizaid

& 212720392

Recuperar Password

Recuperagdo de Password
Se por algum motivo o utilizador ndo se lembrar da sua password existe a hipétese de a

recuperar.

Selecionar Agrupamento
Ao entrar na plataforma o utilizador tem de selecionar o agrupamento a que pertence.

Seleccdo do agrupamento

% 0057 -Benfica v

Seleccionar 4

1.2.Menu Principal

O menu do portal consiste nos seguintes Mdédulos: Configuragdao, Documentos,
Langamentos, Orcamento, Patriménio e Reportes
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‘?- Configuracdo

‘©2)- Documentos

Slc

Y’%c’:)- Lancamentos

?I:-D- Orcamento

";'?::)- Patriménio

©5)- Reportes
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2. Configuragao

O mddulo Configuragdo permite que o agrupamento crie o formato que lhe for mais
conveniente no que diz respeito as contas de Bancos, Caixas, Contas por Grupo, Gestdo de
Acessos, Grupos do Orgcamento, Imobilizado, Pagamentos, Recebimentos.

-
JITT

_
a = &
Gestdo de Acessos Grupos do Orgamento Imobilizado
A=

Contas por Grupo

Pagamentos Recebimentos

2.1. Gestdo de Acessos

Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Gestdo de Acessos

Nome: Inés Granchinho Castanheira ¥ + Utilizadores
+ Permiss&o Total Ver + Permiss#o Total Editar + Permisséo Total Aprovar

Médulo Langamentos v Sub-médulo Recebimentos v
[ |E A Cod. Nome Categoria recebimentos
1 L L [olelo}] Quotas Recebimentos da Atividade
a o U 0002 Atividades Recebimentos da Atividade
0003 Doagdes Recebimentos da Atividade

O Chefe de Agrupamento, ao entrar no portal, poderd dar acesso restrito ou total a
qualquer elemento do seu agrupamento. Ao clicar em + utilizadores, aparecerd uma lista
com todos os elementos do agrupamento a quem podera dar acessos.

Existem 3 tipos de permissdo: Ver/Editar/Aprovar

Selecionado o elemento, ao clicar nos botées verdes de Permissdo Total, este terd
permissées totais para todos os mddulos e sub-mdédulos. Se pretender dar acessos apenas a
maddulos e sub-mddulos especificos, terd de seleciona-los atribuir o tipo de permissao que
pretende (ver-V, editar - E, aprovar - A).
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As permissdes atribuidas tém de ser gravadas (botdo azul no canto inferior direito), ou ndo
serdo assumidas pelo programa.

Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Grupos Orgamento Contas por Grupo Gestao de Acessos

home: Inés Granchinho Castanheira v + Utilizadores
+ Permisséo Total Ver ‘ + Permisséo Total Editar + Permissédo Total Aprovar

Modulo: Configuragéo v Sub-modulo: Recebimentos v
v E A Descricao
O Recebimentos

avar

Quem tem permissdes para aprovar devera ser alguém com maior responsabilidade pois
sera quem validara se os lancamentos realizados se encontram corretos.

2.2.Caixas

Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Gestdo de Acessos

Cod. Nome Saldo Inicial

0001 Caixa

Cod. Nome Saldo Inicial

00071 Caixa

= | ’7
n n 0001 ‘Ca\xa 0 1
nn 000101 Caixa | Secgdo 250,00
nn 000102 Caixa Il Secgdo 300,00
nn 000103 Caixa Ill Secgdo 380,00

Existe ja criada uma caixa base (0001) que os agrupamentos podem desdobrar num plano
mais detalhado, ou seja funciona como "caixa pai", ao qual os agrupamentos podem
adicionar "caixas filhos", numa estrutura em “arvore/raiz”. A partir da "caixa pai" (0001) o
utilizador pode criar por exemplo uma caixa para cada sec¢do e/ou para o agrupamento,
através da atribuicdo de uma numeracdo que tera de iniciar com o cddigo anterior como
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prefixo e acrescentar mais digitos (ex: 0001 + XX), tendo a possibilidade de introduzir o
saldo inicial.

Nesta estrutura em "arvore/raiz", as caixas no final de cada ramo serdo consideradas
contas de movimento. SO a estas podem ser movimentadas nos langamentos.

Quando se cria uma “caixa filho” numa “caixa pai” que ja tem lancamentos associados, os
lancamentos que estavam associados a “caixa pai” passam a ficar associados a caixa filho,
de forma automatica.

Nao se pode apagar uma caixa que tenha langcamentos associados.

2.3.Bancos

Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Gestdo de Acessos

Cod. Nome IBAN Saldo Inicial

0007 Novo Banco, SA
nn 000707 Novo Banca, SA 0001477455623508863611235 423500
nu 000702 Novo Bance, S 6558420102033621014455220 5000,00

O utilizador seleciona o banco onde tem conta, preenche os campos do IBAN e Saldo Inicial.
Se houver mais do que uma conta no mesmo banco, o procedimento é idéntico a
configuragdo das caixas:

Codigo do Banco + XX — Conta 1;

Cddigo do Banco + XX — Conta 2

Como no exemplo acima.

Existe ja criada uma conta base para cada banco, que os agrupamentos podem desdobrar
num plano mais detalhado, ou seja, funciona como "conta pai", ao qual os agrupamentos
podem adicionar "contas filhos", numa estrutura em “arvore/raiz”.

Nesta estrutura em "arvore/raiz", as contas no final de cada ramo serdo consideradas
contas de movimento. SO estas podem ser associadas nos langcamentos.

Quando se cria uma “conta filho” numa “conta pai” que ja tem langamentos associados, os
lancamentos que estavam associados a “conta pai” passam a ficar associados a “conta
filho”, de forma automatica.

N3o se pode apagar uma conta que tenha langcamentos associados.
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2.4.Pagamentos

Os pagamentos tém uma estrutura base que pode ser configurada de exercicio para
exercicio, ao nivel da aplicagao.

Cada pagamento pertence a uma categoria de pagamentos, sendo que ja estao definidas ao
nivel da aplicacdo: Censos, Atividades, Seguros, Rendas, Manutencao Equipamentos,
Manutenc3o Sede e Espaco, Formacg3o, Comunica¢des, Agua, Eletricidade, Gas.

Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Gestdo de Acessos

Cod. Nome Categoria Pagamentos

0001 Censos Funcicnamento
0002 Atividades Funcionamento
0003 Seguros Funcionamento
oco4 Rendas Funcionamento

0005 Man. Equip. Funcionamento

Man. Sede Esp Funcionamento
0007 Pessoal Funcionamento
0008 Formagédo Funcionamento
0009 Comunicagbes Funcionamento
0010 Agus Funcionamento
0011 Electricidade Funcionamento
o012 Gas Funcionamento

=]
=]
s

Os agrupamentos podem definir uma estrutura de pagamentos mais detalhada, sendo que
os pagamentos do plano base comum, n3ao podem ser alterados, para garantia de
uniformidade a nivel da aplicagdo na importacdo de langamentos para a plataforma
Primavera Software.

Cada pagamento do plano base funciona como um "pagamento pai", ao qual os
agrupamentos podem adicionar "pagamentos filhos", numa estrutura em “arvore/raiz”.
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Os “pagamentos filhos” tém a mesma categoria de pagamento dos “pagamentos pai”.
Nesta estrutura em "arvore/raiz" os pagamentos no final de cada ramo serdo considerados
contas de movimento. SO estes podem ser associados nos langamentos.

Quando se cria um “pagamento filho” num “pagamento pai” que ja tem lancamentos
associados, os lancamentos que estavam associados ao “pagamento pai” passam a ficar
associados ao “pagamento filho”. N3o se pode apagar um pagamento que tenha
langamentos associados.

Em baixo alguns exemplos de como podem ser configuradas as contas de pagamentos,
sendo que cada agrupamento pode configurd-las consoante as suas necessidades e
especificidades.

Ex. Seguros:

n 0003 Sequros Funcionamento
nnn 000301 Seguro Viatura Funcionamento
nnn 000302 Sequra Multirriscos Funcionamento

Ex. Atividades:

n 0002 Atividades Funcionamento
n 0002 Atividades | Secgdo Funcionamento
nuu 000211 Dia de S. Francisco Funcionamento
nnu 000212 Acampamento de Pascoa Funcionamento
nnu 000213 Festa do So Funcionamento
nnu 00022 Atividades Il Secgdo Funcionamento
nnu 00023 Atividades Il Secgéo Funcionamento
nnn 00024 Atividades IV Secgdo Funcionamento
nnu 00025 Atividades Agrupamento Funcionamento

Ao criar subcontas na conta Atividades, nos Pagamentos, as mesmas serdao criadas
automaticamente nos Recebimentos, e vice-versa, uma vez nesta categoria os dois
movimentos estdo sempre associados.

2.5. Recebimentos

Os recebimentos tém uma estrutura base que pode ser configurada de exercicio para
exercicio, ao nivel da aplicagao.
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Cada recebimento pertence uma categoria de recebimentos, que também se encontra ja
definida ao nivel da aplicagao: Quotas, Atividades, Doac¢des, Subsidios, Outros, Mov.
Tesouraria, Juros obtidos, Doacdes em Espécie.

Cod. Nome Categoria Recebimentos

0001 Quotas xecebimentos da Atividade
n 0002 Atividades Recebimentos da Atividade
0003 Doagdes Recebimentos da Atividade
n 0004 Subsidios Recebimentos da Atividade
005 Outros Recebimentos da Atividade
n 0006 Mov.Tesouraria Recebimentos da Atividade
0008 Juros Obtidos xecebimentos de Capitais

n 0009 Outros Recebimentos de Capitais

0010 Doagdes em Esp :ecebimentos da Atividade

Os agrupamentos podem definir uma estrutura de recebimentos mais detalhada, sendo
gue os recebimentos do plano base comum, ndo podem ser alterados pelos agrupamentos,
para garantia de uniformidade a nivel da aplicacdo na importacdo de langamentos para
plataforma Primavera Software.

Cada recebimento do plano base funciona como um "recebimento pai", ao qual os
agrupamentos podem adicionar "recebimentos filhos", numa estrutura em “arvore/raiz”.

Os “recebimentos filhos” tém a mesma categoria dos “recebimentos pai”. Nesta estrutura
em "arvore/raiz", os recebimentos no final de cada ramo serdo considerados contas de
movimento. SO estes podem ser movimentados nos langamentos.

Quando se cria um “recebimento filho” num “recebimento pai” que ja tem langamentos
associados, os langcamentos que estavam associados ao “recebimento pai” passam a ficar
associados, na integra e automaticamente ao “recebimento filho”.

2.6. Imobilizado

Nas configuragdes do Imobilizado, existe uma listagem pré-definida com os diferentes tipos
de imobilizado, categoria e n2 de anos de depreciagao, sendo que o utilizador podera
adicionar um outro tipo de imobilizado que possua e que ndo conste nesta listagem. O
numero de anos associado a categoria de imobilizado esta diretamente relacionado com o
Decreto-Lei 25/2009.

10
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Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Grupos Orgamento Contas por Grupo Gestédo de Acessos
+ Imobilizados
Nome N® Anos Amortizagao Categoria Imobilizados
Tendas 3 Aquisigdo Equipamento
Viaturas 4 Aquisigdo Equipamento
Embarcagbes 6 Aquisigdo Equipamento

@

Material Sedes (escritorio, mabilidrio, outros) Aquisigdo Equipamento

Sedes e ConstrugBes 25 Aquisigdo ou Construgdo de Inst.Adapt

Nota: Em relacdo ao material de campo, ficou decidido em acordo com o Presidente do
Conselho Fiscal e Jurisdicional Nacional que apenas as tendas sdo consideradas imobilizado.
O outro tipo de material é considerado gasto normal, ndo sendo por isso imobilizado.

2.7. Orgamento (Grupos do Orcamento + Contas por Grupo)

Para configurar o Médulo Orcamento o utilizador tem de aceder a duas caixas de
configuragodes:

v
=l

Grupos do Orgamento

Grupos do Orgamento

No separador Grupos do Orcamento o utilizador poderd carregar o orcamento do
agrupamento.

Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Grupos Orgamento Contas por Grupo Gestdo de Acessos

Cod. Nome Orgamento Despesa Orgamento Receita

0 0057 - Benfica

A partir da Conta 0 que aparecera com o nome do agrupamento do utilizador, poderdo ser
inseridas todas as rubricas constantes no seu orcamento e respetivas despesas e receitas.
Assim como nas configuracdes dos outros médulos, as contas principais poderdao ser
adicionadas sub-contas, numa estrutura em arvore/raiz, como no exemplo que se segue:

11



-+ [«
-+ JER « |

[+ [ <
L+ [ =
-+ ]«
L+ (B <
-+ JE] <]

Cod.

0101

02

0201

0202

0203

0204

Formagdo SIIC - Manual Provisério

Nome

0057 - Benfica

Quotizagdo

Quota Anual Associados

Censos 2019

Atividades

Do Agrupamento

Da Alcateia

Da Expedigdo

Da Comunidade

Do CI&

Atividade Financeira

Orgamento Despesa

0,00

3750,00

13330,00

1580,00

446500

9040,00

5130,00

Orgamento Receita

6500,00

0,00

11800,00

1990,00

437500

9380,00

6030,00

Contas por Grupo

No separador Contas por Grupo, o utilizador vai atribuir a todos os pagamentos e

recebimentos uma das rubricas do orgamento que criou nos Grupos do Orgamento. Esta

configuracdo ird permitir que o utilizador possa obter, através da funcionalidade

Or¢amento Vs Real (uma das funcionalidades do Mdédulo Orgamento) um mapa de analise

comparativa entre o orgamentado e o que efetivamente foi realizado a nivel de despesas e

receitas.

Seguem alguns exemplos da atribuicdo dos grupos do orcamento as contas de pagamentos

e recebimentos.

12
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Imobilizados Pagamentos Recebimentos Bancos Caixas Grupos Orgamento Contas por Grupo Gestdo de Acessos
Recebimento Grupo do Orgamento Pagamento Grupo do Orgamento
Quotas 0102 - Censos 2019 hd Censos 0102 - Censos 2019 v

Atividades Atividades

Alcateia Alcateia
Acampamento Verdo [0202 - Da Alcateia ~| Acampamento Verdo [0202 - Da Alcateia ~]
Festa do Sol [0202 - Da Alcateia ~| Festa do Sol [0202 - Da Alcateia ~]
Expedicéo [0203 - Da Expedicéo ~| Expedicéo [0203 - Da Expedigéo ~]
Comunidade [0204 - Da comunidade ~] Comunidade [0204 - Da comunidade |
cli [0205-Docla ~] cla [0205-Docld v]
Agrupamento [0201 - Do Agrupamento V| Agrupamento [0201 - Do Agrupamento V]
Doagdes [~ seleccione - ~| Seguros [08 - Qutros ~]

13



%- Formagdo SIIC - Manual Provisério
SIiC

3. Langamentos

Os langamentos podem ser enquadrados em pagamentos ou recebimentos.

?“fg Pagamentos :”:\/:-3 Recebimentos

3.1. Pagamentos

(o)

Lista:

‘©%)- Pagamentos

slc

Funcicnamento

Atividades Seguros Rendas
Man. Equip Man. Sede Esp. Pessoal
Formacéo ComunicagGes Agua
Electricidade Gas Mat. Admin
Enc. Bancarios Outros Mov.Tesouraria
Censos
Investimento
Aq. Equipamentos Ag./Const. Edif. Qutros

Para fazer o langamento de um pagamento o utilizador deve selecionar a categoria em que
este se enquadra:

Funcionamento - Atividades, Seguros, Rendas, Manutenc¢ao de Equipamento, Manutencao
Sede, Eletricidade, Gas, Agua, etc.

Investimento - Aquisicdo de Equipamentos, Aquisi¢do Edificios/construcdes.

Existem algumas especificidades em algumas categorias:

Movimentos de Tesouraria

Nos movimentos de tesouraria devem ser registadas as saidas de bancos ou caixas. Atencdo
que estes movimentos de tesouraria sdo considerados de saida no Mddulo Pagamentos e
entradas em bancos e em caixas, no Mddulo Recebimentos (Nota: os Movimentos de
Tesouraria também sdo uma das categorias dos Recebimentos.) Por exemplo: Se for feito
um levantamento multibanco para reforco de caixa, este movimento implica que seja feito
um lancamento nos pagamentos (saida do banco) e nos Recebimentos (entrada em caixa),

14
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o0 mesmo acontece se for efetuado um depdsito: o movimento tera de ser registado nos
Pagamentos como saida de caixa e nos Recebimentos uma entrada em banco.

Pessoal

Nesta categoria apenas podem ser langados os pagamentos que dizem respeito a
remuneracdo de funciondrios. Tal ndo é frequente na esmagadora maioria dos
agrupamentos, pode acontecer por exemplo em agrupamentos que tenham a seu cargo
campos escutistas e que se encontrem a cargo de alguém.

Depois de selecionada a categoria do pagamento, o utilizador deve preencher os campos
com as informagdes solicitadas, como no exemplo infra:

" o B (8)

Lista Gravar Aprovar Reclassificar Imprimir Apagar

©%2- Pagamentos - Electricidade

slic

Pagamentos
Electricidade °
Doc. Interno n® Documento n®
FT 66666877457
Data Documento: Data Operagéo:
03/04/2019 10/04/2019
Descri¢do NIF / NIPC
Electricidade més marco 503504564
EDP Comercial
Anexos valor 55,35 EUR

@ Apenas & possivel carregar uma foto

(2]

Up.Fich.

Banco / Caixa
Caixa | Secgdo
Caixa Il Secgédo
Caixa Ill Seccéo
Caixa Geral de Depdsitos - | Seccéo
Caixa Geral de Depdsitos - IV Secgao

Novo Banco - Agrupamento °

15



2o
slic

O campo Doc. Interno n? sera preenchido automaticamente pelo sistema que atribui uma

Formagao SIIC - Manual Provisério

numeracdo sequencial que servira para organizacao de arquivo.

Assim que seja digitado o NIF do fornecedor a plataforma deve confirmar se este existe em
base de dados. Se existir, automaticamente o nome aparecerd no campo fornecedor, caso

contrario gera um aviso ao utilizador de que ira ser criado.

Caso o fornecedor ndo conste da base de dados o lancamento ndao pode ser aprovado
(ficando guardado como rascunho) e sera enviado automaticamente um e-mail a solicitar a
criagdo de um novo fornecedor. Quando o fornecedor é criado, o utilizador sera avisado

através de um e-mail.

Exemplo de uma aquisi¢do de equipamentos/imobilizado:

(2] & © ()
Lkt Gravar Serlaasifoar rrprierie Apagar
E)::J Pagamentos - Ag. Equipamentos
Fagamamtan
A, Eguicamanins [
Doc Imemo n® Documentc n?
2019 -4 35
Data Documanta: Data Dperacia:
0e-04-2019 09-04-2019
Dol HIF £ HIFC
Tendas 999999921
Famecador Teste
Annos Wiador 330,00 EUS
@ Azeemead pzazes sermeger L ot
e HF® Elemantos
g Fich 4
Eaneo [ Caba Aguisicso Equipamants
Camta 0O ﬂ Tandas
Conta D3 Wiatuas

Embarsacies

Matoricl Sodcs (pacritrio, mobilliss, autres)

AgisicEn oo Canaruclo de Instacsapt.

Sacks & Constroclas

O ecra de lancamento dos pagamentos permite as seguintes acg¢des:
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Lista Gravar Aprovar Reclassificar Imprimir Apagar

Apagar - Permite apagar o langamento

Lista - Permite aceder a uma listagem dos langamentos (pagamentos) ja efetuados,
consoante permissdes de edicdo/visualizacdo do utilizador.

Gravar - Grava o registo apenas validando que o tipo de pagamento esta selecionado. E um
pagamento em modo de rascunho. Um pagamento pode ser gravado em rascunho sem ter
todos os dados definidos.

Aprovar - Esta acdo deve gravar e validar se todos os dados estdo corretamente
preenchidos. Caso ndo estejam surgirda uma mensagem de erro. O pagamento pode ser
aprovado com valor 0, para permitir o registo de elementos/bens gratuitos.

Reclassificar — permite atribuir outra categoria ao lancamento, mantendo os dados j3
preenchidos.

Anexos
© Apenas é possivel carregar uma foto

& &

Up.Fich. Download

Upload Ficheiro (anexar ficheiro ou foto) - Esta a¢cdo permite adicionar um ficheiro ou uma
fotografia ao langamento. (S6 permite um anexo. Ou fotografia ou ficheiro).

Download - Esta agao apenas devera estar disponivel se o pagamento tiver um ficheiro ja
anexado.

17
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3.2.Recebimentos

0

Lista

“O9- Recebimentos

slc

Recebimentos da Atividade

Quotas Atividades Doagdes
Subsidios Outros Mov.Tesouraria

Doagdes em Esp.

Recebimentos de Capitais

Juros Obtidos Quiros

Para fazer o langamento de um recebimento o utilizador deve selecionar a categoria em
que este se enquadra:

Recebimentos da Atividade: Quotas, Atividades, Doagbes, Subsidios, Outros, Doa¢Ges em
Espécie, Movimentos de Tesouraria.

Recebimento de Capitais: Juros obtidos, Outros

Movimentos de Tesouraria

Nos movimentos de tesouraria devem ser registadas as entradas em bancos ou caixas.
Atencdo que estes movimentos sdo de entrada mddulo Recebimentos e devem ser
considerados e langados como saidas de bancos ou caixas, no médulo Pagamentos. Por
exemplo, se for feito um depdsito bancario, este movimento implica dois lancamentos: um
lancamento nos recebimentos (entrada no banco) e outro nos pagamentos (saida de caixa),
o mesmo acontece se for efetuado um levantamento multibanco: o movimento tera de ser
registado nos recebimentos como entrada em caixa e nos pagamentos, saindo do banco.

DoacOes e Doacdes em Espécie

As ofertas em numerario devem ser lancadas em Doacdes e aquelas que dizem respeito a
algum tipo de equipamento (maquinaria, computadores, viaturas, etc.) devem ser
registadas em Doag¢des em Espécie.

Depois de selecionada a categoria do recebimento, o utilizador deve preencher os campos
com as informagdes solicitadas, como no exemplo dado para os Pagamentos.

O ecra de langcamento dos recebimentos permite exatamente as mesmas ag¢des descritas
para os pagamentos: Apagar, Listar, Gravar, Aprovar, Reclassificar, Upload e Download de
ficheiros.

Os langamentos dos Recebimentos ndo precisam de conter o NIF para serem validados.
Um recebimento pode ser gravado em rascunho sem ter todos os dados definidos.

18
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O recebimento pode ser validado com valor 0 para permitir o registo de bens doados.
O recebimento pode ser validado sem NIF e sem indicagao do nome do cliente.

19
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4. Orgamento
‘;—?::)- Configuragao ‘;‘?::) Orgcamento Vs Real

:’T\‘./_p' Plano e Orgamento

O Médulo Orcamento encontra-se dividido em 3 sub-médulos: Configuragdo, Plano e
Orgamento e Orgamento Vs Real. A Configuragdo ja foi desenvolvida no ponto 2.7. deste
manual.

4.1.Plano e Or¢camento
Esta funcionalidade permite ao utilizador aceder a um mapa do Orgcamento do

agrupamento, conforme exemplo infra, que é gerado automaticamente quando sdo
configurados os Grupos do Orgamento.

.L\':)_ Plano e Orcamento
w Agrupamento: 0057 - Benfica

SHC .10 Exercicio: 2018

Orgamentado

[Cédign Riibrica Despesa Receita Saldo
Eﬂ 0057 - Benfica
I{Il TQuotizagio
|01EI_1. Quota Anuzl Associados 0,00 6 500,00 6 500,00
!omz Censos 2015 3 750,00 0,00 -3 750,00
Im Total Q H 3 750,00 & 500,00 2 750,00
iOZ Atividades
!02{] 1 Do Agrupamento 13 330,00 11 300,00 -1 530,00
!ozuz Da Alcateia 1550,00 1950,00 400,00
Eoznz; D= Expedigio 4.465,00 4 375,00 50,00
!02{]4 D= Comunidade 5 040,00 5 380,00 340,00
Iﬂzus Do Ci§ 5 130,00 030,00 500,00
!52 Total Atividades 33 555,00 33 575,00 20,00
ECIB Atividade Financeira
!034]1. Campanha do Calendario 620,00 2 300,00 2 180,00
ECIBCIZ Despesas Bancarias 50,00 0,00 -50,00
ICIB Total Atividade Financeira 670,00 2 BDO,00 2130,00
!04 Subsidios, Patrocinios, Donativos
Imu 1 Bénus Calendario 0,00 150,00 150,00
Em Total Subsidios, Patrocinios, Donati 0,00 150,00 150,00
EOS Formagdo
Eﬂﬁﬂ 1 El 38,00 0,00 -38,00
Eosuz PIE 240,00 0,00 240,00
lnsaa FGPE 350,00 0,00 -350,00
Ensm Indaba 300,00 0,00 -300,00
IﬂSﬂS Encontro de Guias 150,00 0,00 -150,00
Eas Total Formagdo 1078,00 0,00 -1078,00
Iﬂﬁ Funcionamento
I{ISO 2§ Despesas administrativas 50,00 0,00 -50,00
|asnz Apartado 32,00 0,00 -32,00

SIC - 24-04-2019 17:12 - processado por computador
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4.2.0rcamento Vs Real
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A funcionalidade Orgcamento Vs Real permite o acesso a um mapa que apresenta ao
orcamento que foi carregado na Configuragdo — Grupos de Or¢amento — e os valores que
efetivamente foram langados nos pagamentos e recebimentos, permitindo fazer uma

analise de desvios.

SO .o

Analise de desvios de orcamento

shic. Exercicio: 2018
Orgamentado Real Real vs Orcamento

Cadigo Riibrica Despesa Receita Saldo Despesa Receita Saldo Desvio € Desvio %
0 0057 - Benfica
01 Quatizagia
0101 Quota Anuzl Assaciados 0,00 6500,00 6500,00 0,00 50,00 50,00 -5450,00 9.2
0102 Cansos 2019 3750,00 0,00 -3750,00 0,00 0,00 0,00 3750,00 -100,00
01 Total Quotizagio 3 750,00 6 500,00 2 750,00 0,00 50,00 50,00 -2700,00 58,13
02 Atividades
0201 Do Agrupamento 13 330,00 11 800,00 -1530,00 080 0,00 0,00 1530,00 -100,00
0202 Da Alcateia 150,00 190,00 400,00 350,00 0,00 -350,00 750,00 -187,50
0203 Da Expedigia 4465,00 4375,00 -50,00 0,00 0,00 0,00 50,00 -100,00
0204 Da 5040,00 9 380,00 340,00 0,00 0,00 0,00 340,00 -100,00
0205 Da I3 5 130,00 030,00 500,00 0,80 0,00 0,00 -300,00 -100,00
02 Total Atividades| 33 555,00 33 575,00 20,00 350,00 0,00 -350,00 -370,00 -1850,00
03 Atividade Financeira
0301 Campanha da Calendirio 620,00 2800,00 2 180,00 000 0,00 0,00 -2 180,00 -100,00
0302 Despesas Bancarias 50,00 0,00 -50,00 0,00 0,00 0,00 50,00 -100,00
03 Total Atividade Financeira| 670,00 2 800,00 2 130,00 0,00 0,00 0,00 -2130,00 -100,00
04 Subsidios, Patrocinios, Donativos
0401 Bénus Calendirio 0,00 150,00 150,00 0,00 1.000,00 1000,00 850,00 566,67
04 Total Subsidios, Patrocinios, Donativos| 0,00 150,00 150,00 0,00 1000,00 1000,00 850,00 566,67
05 Formagio
0501 Bl 38,00 0,00 -38,00 0,00 0,00 0,00 38,00 -100,00
0502 PIF 240,00 0,00 -240,00 0,00 0,00 0,00 240,00 -100,00
0503 FGPE 350,00 0,00 -350,00 0,00 0,00 0,00 350,00 -100,00
0504 Indaba 300,00 0,00 -300,00 0,00 0,00 0,00 300,00 -100,00
0505 Encontro de Guias 150,00 0,00 -150,00 0,00 0,00 0,00 150,00 -100,00
05 Total Formagio| 1078,00 0,00 -1078,00 0,00 0,00 0,00 1078,00 -100,00
06
0601 Despesas administrativas 50,00 0,00 -50,00 0,00 0,00 0,00 50,00 -100,00
0802 Apartado 32,00 0,00 432,00 0,00 0,00 0,00 32,00 -100,00
SIIC - 26-04-2019 14:47 - processado por computador Pigina 1de2
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Neste menu o utilizador trata o imobilizado do agrupamento. Quando entra, tem acesso a

listagem de imobilizado, registado na aplicacdo através da opcao pagamentos, relacionados

com investimentos.

No entanto, podem existir bens imobilizados afetos ao agrupamento, registados em

exercicios anteriores. Para poderem ser contemplados na aplicacdo SIIC, devem ser

carregados através de ficheiro em excel, com o formato necessdrio para importar para a

aplicacao.

Nota: Vai ficar disponivel em ecrd, o download do ficheiro, que depois de devidamente

preenchido, importa para a aplicacao.

5.1 Listagem de Imobilizado

Ano Aquisigdo: Tipo Imobilizado: Estado: Tipo Abate: Excluir inactivos
7

—Seleccione-- * —-Seleccione- v --Seleccione— v ~-Seleccione—- v 1§
Mostrar 10 v re
o

N® Valor Tipo Ficha
s Ficha » ©  Imobilizado % Descrigao = Elementos % Original = Estado = Abate = Origem %
2019-0005 = Material Sedes (escritoric, mobiliario, = Mobiligrio 4 200000 @ Ativo 2012-0003
outros) escritério

E 2019-0004 | Sedes e Construgdes Sede 5000000 | Ativo

E 2019-0002  Tendas Tendas 4 35000 | Ativo

E 2019-0001 | Viaturas Carrinha 550000 | Ativo
Mostrando de 1 até 4 de 4 registos Anterior | 1 Seguinte

A apresentacdo da listagem de imobilizado pode ser apresentada em funcdo de varios tipos

de selegdo, por ano de aquisi¢cdo, por tipo de imobilizado, estado, tipo de abate e inclusdo

ou ndo dos bens inativos.

A listagem pode ser ainda exportada para excel, de acordo com a sele¢ao parametrizada,

ou entdo na totalidade dos registos.

Ao carregar no botdo n, vai aceder a toda a informagdo da ficha, processamentos

afetos, inclusive visualizar o langamento que Ihe deu origem.
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Ficha Imobilizado Processamentos
Ficha 2019-0005
Ne° Elementos 4
Descrigao: Mobiliario escritério
Valor Original 2000,00 EUR
Valor Actual 2000,00 EUR
Valor Expectavel EUR
Imobilizado Material Sedes (escritério, mobiliario, outros)
Estado Imobilizado Ativo

TipoAbate
Langamento Origem Visualizar
Ficha Origem . Visualizar

Se a ficha de imobilizado ja teve algum tipo de processamento, relacionado por exemplo
com abate parcial, consegue visualizar a ficha de origem.

Em relagdo aos processamentos, é possivel visualizar toda a informagdo processada, e ainda

o detalhe da mesma através do botio © .
Ficha Imobilizado Processamentos
Ficha 2019-0005

Mostrar 10 v registos

& Exportar Vista Actual & Exportar Tudo n

44  Dpata ¥ Processa/ = Abate = Alienagdo + Amort. = Remanesc. = V.Dep. = V.Actual = Mais Valias +
(+) 23-04-2019 | Criagdc 0.00 % 100.00 % 0,00 2 000,00 0,00
Mostrando de 1 até 1 de 1 registos Anterior D Seguinte

5.2 Abate de fichas de imobilizado

O abate de fichas pode ser total ou parcial (desde que composto por mais de 1 elemento na
ficha).
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E 2019-0002 | Tendas Tendas 4 350,00  Ative

Neste exemplo, a ficha 2019-0002, referente a tendas, é composta por 4 elementos. Ao

carregarmos no botao ﬂ evoluimos para o ecrd de tratamento do abate.

Abater Imobilizado X

N° Elementos 1

Tipo Abate -- Seleccione - ¥
— Seleccione —

o Alienacao

Tipo Alienagéo -
Destruicao
Furto/Roubo
Sinistro

Para dar seguimento ao abate, indicamos o numero de elementos a abater, o tipo de abate,
Alienagédo, Destruicdo, Furto/Roubo ou Sinistro.

Abater Imobilizado x
N° Elementos 1
Tipo Abate Alienacéo ¥
Tipo Alienagdo -- Seleccione - ¥
— Seleccione -
Doacéao
Venda

Quando se tratar de abate por Alienacdo, deve selecionar o tipo de Alienacdo, por Doacdo
ou Venda.

Abater Imobilizado X
N° Elementos 1
Tipo Abate Alienacao i
Tipo Alienacéo Venda N

Cancelar Criar Langamento Alienagao
.

Quando o tipo de Alienacdo é a Venda, entdo deve evoluir para o langamento de
Alienacdo, de acordo com o que se segue.
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L[ [
Lista
Langamento de Abate
"C9- Recebimentos
Recebimentos da Allvidade
Quotes Atvidades Doaghes
Subsidios Qutras Mov.Tesouraria
Doagdes em Esp,
Recebimentos de Capitais
Juros Obtidos Qutrog

Enquadramos o lancamento como recebimentos da atividade, na rubrica outros.

) :

Lista Aprovar Reciassificar
Lancamento de Abate
Recebimentos

Outros °

Doc. Interno n® Documento n®

10
Data Documento: Data Dperagdo:
26/04/2019
Descrigio: NIF 7 NIPC
Venda de um tenda X.

Anexos Valor 500.00( EUR

© ipenss & possivel carmepar uma foto

()

Up Fich

6. Reportes

O Mddulo Reportes permite aceder a mapas de Andlise de Desvios (Orcamento), Extratos
de Conta (bancos e caixas), Mapa de Recebimentos e Pagamentos e Modelo 32

Y?::)- Analise de Desvios }-?:\-) EiTato datonis

©=- Mapa de Receb. e Pagamentos T2 Modelo 32
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6.1.Analise de Desvios

A funcionalidade Analise de Desvios apresenta o mesmo mapa ja abordado no ponto 4.2.
do presente manual (Orcamento Vs Real)

6.2. Extrato de Conta

A funcionalidade Extrato de Conta permite ao utilizador consultar os saldos das contas de
bancos e caixas, com intervalo de datas, possibilitando a sua exportacao através de um
documento em formato PDF. Também vai ficar disponivel a possibilidade de associar o
extrato do banco, podendo assim fazer uma analise comparativa com os langamentos de
entrada e saida de bancos e reconciliar valores.

Bancos Caixas

De 03/03/2019 At 03/04/2019

Cod. Nome
0007071 Nove Banco, SA (]

000702 Novo Banco, SA

Exemplo do ficheiro PDF correspondente ao extrato de conta de um banco:

Extrato conta

Agrupamento: Benfica

"“\"":/.-‘ ;. Conta: Novo Banco - Agrupamento

SIIC .. Exercicio: 2018

Intervalo de datas 24-03-2019 a 24-04-2019

Dt. Documento Dt. Operagdo Descrigio Débito Crédito Saldo

Saldo inicio do periodo 24-03-2019 423500 €
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6.3.Mapa de Recebimentos e Pagamentos

Esta funcionalidade apresenta um mapa em PDF com a soma dos valores dos recebimentos

e pagamentos, agrupados nos recebimentos e pagamentos das contas “pai”.

O mapa apresenta também totais parciais nas categorias de recebimento / pagamento e os

totais dos recebimentos e dos pagamentos.

Mapas de Pagamentos e Recebimentos — s6 constam dos mapas os lancamentos que

estiverem aprovados/validados.

(Nota: Esta funcionalidade estd a ser desenvolvida para que possa apresentar os valores das contas

“filhos”)

Mapa De Recebimentos e Pagamentos

Recebimentos

Pagamentos

Recebimentos da Atividade

Quotas 50,00
Atividades 0,00
Doacgdes 0,00
Subsidios 0,00
Qutros 0,00
Mov.Tesouraria 0,00
Doacdes em Esp. 0,00

Total 50,00

Recebimentos de Capitais

Juros Obtidos 0,00
Outros 0,00

Total 0,00
Total Geral 50,00

Funcionamento
Censos

Atividades
Seguros
Rendas

Man. Equip.

Man. Sede Esp.

Pessoal
Formacéio
Comunicagoes
Agua
Electricidade
Gas

Mat. Admin.
Enc. Bancérios
Outros
Mov.Tesouraria

Total

Investimento

Aqg. Equipamentos

Aq./Const. Edif.
Outros

Total
Total Geral

0,00
35,50
0,00
300,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
550,00

885,50

0,00
0,00
0,00
0,00

885,50

6.4. Modelo 32

O Modelo 32 corresponde a um mapa fiscal das depreciacGes, que apenas é possivel

visualizar com valores apds a operagao de Fecho do Ano.

Segue exemplo do Modelo 32:
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L[ [
. [ MAPA DE DEPRECIACOES E AMORTIZACOES }
N°® DE IDENTIFICACAO FISCAL __’-\O
[
. suc
NATUREZA DOS ACTIVOS: METODO UTILIZADO:
PERIO DETRERTACAD ACTIVOS FIXDS TANGIVERS | QUOTAS CONSTANTES O
I:l ACTIVOS INTANGIVEIS N QUOTAS DECRESCENTES O i 32
ACTIVS B20LOGICOS NEQ COMSUMEVELS O oUTROS [
PROPRIEDADES DE INVESTIMENTO O
s § Dats ictives Depreciacles | [ — = ——— [E—
g - amortizagies = = -8 smoriizagies = emorizacies &
ia Descricla dos dernentas Iniziz de \alzr V?Lf‘;;‘m 8 g pemer _ 2 - P’“"’:ELE i E pertis de R
43 K o st ifzacis cantatifatics ;" 2zl - :: g mperidace rmitem =m 2 | 8 i “'md’c’, ¢ B irpancade irpaizate
g E B Fegeing e fsis (£ 8 ] i periotos i |2 % ¥ e wtaemg | 88| ettsom | mopedo
Més & snterizras £ = gulens peiss
@ @ @ 2 = (el m ® = on | oo | ERDDER an @ | pseEdmee L]

TOTAL GERAL OU A TRANSFORTAR. -,

7. Documentos

‘C%)- Pagamentos

Slic

?"./p' Recebimentos

No Moddulo Documentos o utilizador pode aceder a uma listagem dos langamentos
(Pagamentos e Recebimentos) ja efetuados, consoante permissdes de edi¢do/visualizagdo
do utilizador. Permite também que essa listagem seja apresentada por intervalo de datas e

que possa ser exportada para um ficheiro excel.

No campo cdédigo encontra-se uma numeragado interna que automaticamente é gerada
quando se cria o langamento (Doc. Interno n2) e que serve para organizacdo de arquivo.
Nesta listagem também é possivel verificar qual o estado em que se encontra o

langamento, se ja esta validado ou se esta ainda em modo rascunho
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Mostrar 10~ registos

De:  26-03-2019

0

SIC vio

Até:  26-04-2019

& Exportar Vista Actual & Exportar Tudo
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s Cédigo = Descrigdo + Grupo + Sub-grupe = Valor = Estado +
. u 00020103 Inscriges Atividades Festa do Sol 35000 Validado
.n 0013 Material escritério Mat. Admin Mat. Admin. 3500 Validado
.n 0013 Carrinha Mat. Admin Mat. Admin. 5500,00 Rascunho
.n 0017 Tendas Ag. Equipamentos Ag. Equipamentos 350,00 Validado

0018 Sede Ag./Const. Edif. AQ./Const. Edif. 50000,00 Validado

V!
<

— —
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