Corpo Nacional (. oo

de Escutas C

De: Servicos Administrativos do CNE

Para: Agrupamentos, Juntas de Nucleo e Juntas Regionais
Assunto: Abertura das inscricdes no 242 Acanac 2022
Data: 28/10/2021

Circular: 22-SA-2021

Caros Irmaos Escutas,

As inscricdes para o 249 Acanac abrem ja no dia 1 de novembro. Todas as inscri¢cdes sao feitas
no SIIE e o pagamento das inscrices, efetuado por referéncia multibanco (gerada pelo

sistema e enviada por email)

Para ajudar neste processo, disponibilizamos dois tutoriais sobre as inscricGes provisérias para

os Agrupamentos e para os Servicos.

Estes tutoriais e os 2 videos explicam, passo a passo, como proceder as inscricdes, e estdo

disponiveis na pagina inicial do SIIE (clicar na imagem abaixo):

By siE V3

Qualqguer esclarecimento devem enviar email para: secretaria@acanac.pt

Fico Sempre Alerta Para Servir

TL,«

Teresa Loja
Chefe dos Servigos Administrativos do CNE
tloja@escutismo.pt

Corpo Naclonal de Escutas Tel +351 218 427 020
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Selecionar a janela de Agrupamento
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Navo perfil de seguranca relativo aos dados de saude
De forma a ter mais controlo sobre 05 dados de saude fol criado um novo perfil. exemplo "Agrupamentes.DadosSaude

Por defeito todos os utilizagores ficaram sem acesso 30s cados de saode. A seguranca relativa 305 dados de sadde deve ser novamente at

Clicar no Agrupamento
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Aparece o dashboard do Agrupamento
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Selecionar a janela Inscricao em Atividades
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Selecionar a atividade com o ID 00000070 e descrigao 242 ACANAC 2022

¢ + 0 Wike

" — e

E estamos na janela das inscrigoes
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12 Passo = Dados de Agrupamento

Escolher o responsavel da atividade (de entre os dirigentes listados escolher o participante na

atividade que serd o responsavel do agrupamento)

Dados do agrupamento | Responsavel

responsavel do agrupamento na atividade

STa L

94 200 101 André

Guardar
Devera de seguida guardar na op¢ao ( bot&do no canto inferior esquerdo)

22 Passo = Dados Dinamicos

Basta clicar no botdo seguinte localizado acima e a direita do ecra.

Nao havendo dados para inserir, nesta fase, poderemos avangar.

32 Passo = Inscrigoes Provisorias

Adicionar Novo Registo
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< HNovo Registo

Tt Ins. X
INS. ! BANDOS i LC
Inserir agora, para cada sec¢do, o nimero de:
Bandos, patrulhas, ...
Elementos e

Animadores

, . - Guardar - . .
Devera de seguida guardar na opgao ( botdo no canto inferior esquerdo)

Este procedimento podera ser atualizado, alterando os nimeros, até ao fecho das inscri¢des
provisdrias, tendo o cuidado de, no fim, guardar sempre as alteragdes.

Fechar Inscricdes Provisorias Quando concluir as inscrigdes provisorias devera fechar
este processo (botdo amarelo no canto inferior esquerdo do ecrd)

[@ Info. Pagamentos

Serd gerada uma referéncia para pagamento, que tem a validade de um més.
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:‘OO InscrigGes Servigos
W ACANAC 22/ 1 nov.’21 - 30 abril.’22

tutorial

Selecionar a janela elementos

Clicar no Elemento a inscrever
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4 Novo elemento x] E

Arraste uma coluna para este espago para agrupar pelo valor da mesma

NIN i MIF i NOME i CATEGORIA

b 4
. 2015008015004 909908513 Candidato a Dirigente X Aspirante a Dirigente

Selecionar a janela Inscrigao em Atividades

Brogress - specisidades - ks Lscumisea Ar -< rhe Aoy : Cons

i
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Selecionar a atividade com o ID 00000070 e descricao 242 ACANAC 2022

C

E estamos na janela das inscrigoes

12 Passo = Dados do elemento

Verificar se os dados de email, telemdvel, etc. estdo corretos e:

. ~ . Seguinte @ . . s g =
Clicar no botdo seguinte - localizado em baixo e a direita do ecra.

22 Passo = Areas de Servico
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Selecionar trés opgdes de servigco nos quadrados a direita. Serdo vistas as necessidades de cada
servico e serao colocados, na medida do possivel, num dos 3 servicos selecionados. Se a frente
dos Servicos estiver a indicagdo — sem vaga — ndo selecionar esse quadrado, pois sdo servicos
que ja tém as vagas preenchidas na totalidade das suas necessidades.

. ~ . seguinte © . . g ~
Clicar no botdo seguinte - localizado em baixo e a direita do ecra.

32 Passo = Areas de Formagao

N3o havendo dados para inserir, nesta fase, poderemos avancar.

. - . sepuinte @
Clicar no botdo seguinte

42 Passo = Outros dados

e Teee

Responder as perguntas colocadas colocando o cursor do lado direito da pergunta, em baixo
da palavra resposta. Estas perguntas sdo de carater obrigatdrio e muito importantes para a
organizacao dos Servicos do Acanac.
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Verificar os dados e se tudo estiver correto carregar no botao:

Finalizar Inscricdo

Serd gerada uma referéncia para pagamento, que tem a validade de um més e vai para o
endereco de email do elemento inscrito.
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